VSI TELSIU RAJONO PIRMINES SVEIKATOS PRIEZITUROS CENTRAS
DIREKTORIUS

. ISAKYMAS
DEL GRYNUJU PINIGU APSKAITOS TVARKOS PATVIRTINIMO

2022 m. geguzés 02 d. Nr. V-126
Telsiai

Vadovaujantis Lietuvos Respublikos Finansinés apskaitos jstatymo (suvestiné redakcija nuo
2022-05-01) nuostataist virtinu:
1. Grynyjy pinigy apskaitos tvarkg (pridedama).
2. Nustatyti, kad $i tvarka jsigalioja 2022 m. geguzés 1 d.
3. 2015-04-13 vadovo jsakymu Nr. V-35 patvirtintos kasos darbo organizavimo ir kasos
operacijy atlikimo taisyklés netenka galios.

Direktore / / Laima Juryté-Zakarauskiené

Parenge: W /7

Vaiva Kavecke
2022-05-02
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GRYNUJU PINIGU APSKAITOS TVARKA

1. Bendrosios nuostatos

1.Si tvarka reglamentuoja V3] TelSiy rajono pirminés sveikatos prieziuros centro kasos
darbo organizavimo, kasos operacijy atlikimo ir jforminimo tvarka.

2. Sioje tvarkoje vartojamos sgvokos:

Buhalteris— jmonés darbuotojas, jmonés vadovo jsakymu paskirtas atlikti kasos
operacijas.

Grynieji pinigai (toliau vadinama — pinigai) — euro banknotai ir monetos, centy monetos
arba uzsienio valiutos, naudojamos teisés akty nustatyta tvarka, banknotai ir monetos.

Grynyjy pinigy apskaitos registras - remiantis apskaitos dokumentais parengta ukiniy
operacijy suvestiné, kurioje uzregistruoti ir (arba) apibendrinti tkiniy operacijy duomenys.
[staigoje §j registra atitinka kasos knyga.

Kasa — vieta, kurioje atlieckamos ukio subjekto kasos operacijos ir laikomi pinigai.

Kasos operacijos — grynyjy pinigy priémimas j ukio subjekto kasg ir iSmokéjimas i$ jos.

Kitos Sioje tvarkoje vartojamos savokos atitinka Finansinés apskaitos jstatyme, Lietuvos
Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatyme, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarime Nr. 1283 ,,De¢l kasos aparaty diegimo ir naudojimo tvarkos apra$o“ vartojamas savokas.

IL. Pinigy priémimas ir iSmokéjimas, kasos dokumenty jforminimas

3. Pinigai j kasg priimami pagal kasos pajamy orderj (Priedas Nr.1), kurj pasiraso
vyriausiasis buhalteris, o priémus pinigus - ir buhalteris. Priémus pinigus, iSduodamas kasos
pajamy orderio antras egzempliorius arba jo kvitas, kurj pasira$o vyriausiasis buhalteris ir
buhalteris.

4. Pinigai i8 kasos iSmokami pagal kasos iSlaidy orderj (Priedas Nr. 2). I3rasius kasos
i$laidy order}, jj pasiraso jstaigos vadovas, vyriausiasis buhalteris ir buhalteris.

5. Kai pinigai iSmokami pagal kasos i$laidy orderj fiziniam asmeniui, kuris néra jstaigos
darbuotojas, nurodomas fizinio asmens vardas, pavardé, paso arba kito asmens tapatybe jrodancio
dokumento pavadinimas, numeris ir gyvenamoji vieta. Pinigy gavéjas, priimdamas pinigus,
pasirao kasos islaidy orderyje, kuriame jraSoma gautoji suma: eurai — ZodZiais, centai —
skaitmenimis.

6. ISmoketi pinigus i$ kasos asmenims, kurie néra jstaigos darbuotojai, leidziama tik pagal
kiekvienam asmeniui atskirai i§rasytus kasos i$laidy orderius. Buhalteris i§moka pinigus tik kasos
iSlaidy orderyje nurodytam asmeniui. Jeigu pinigai i¥mokami pagal jgaliojima, orderio tekste
nurodoma (po faktisko pinigy gavéjo vardo ir pavardés) jgaliotojo asmens vardas, pavarde, paso
arba kito asmens tapatybg jrodancio dokumento pavadinimas, numeris ir gyvenamoji vieta.

7. Istaiga gali iSmokéti pinigus jstaigos darbuotojams, kuriuos jstaigos vadovas paskyre
mokeéti uZ turta, suteiktas paslaugas, mokéti avansa, padengti kitas su jstaigos veikla susijusias
iSlaidas ir (arba) priimti pinigy jplaukas (toliau vadinama — atskaitingas asmuo). I[¥mokant pinigus
i8 kasos, iSraSomas kasos i§laidy orderis. Atskaitingas asmuo, gautais pinigais atsiskaites su kitais
ukio subjektais, fiziniais asmenimis, pateikia vyriausiajam buhalteriui pinigy sumokéjimo
irodymo dokumentus, kuriuos sura$o j avanso ataskaita, — nurodo joje 8iy dokumenty
pavadinimus, numerius, datas, iSmokétas sumas. Atskaitingas asmuo atsiskaito vyriausiojo
buhalterio nustatyta ir jstaigos vadovo patvirtinta tvarka ir terminais. Nepanaudoty pinigy
grazinimas j kasg jforminamas kasos pajamy orderiu.

8. | kasg pinigai priimami i3 atskaitingo asmens, kuris jmonés vardu gavo pinigus i$ kity
ukio subjekty arba gyventojy uZ jiems parduota turta, suteiktas paslaugas arba avansa. Jeigu



PATVIRTINTA

V3l Telsiy rajono PSPC direktorés

2022-05-02 jsakymu Nr. V-126
naudoti kasos aparaty neprivaloma, atskaitingas asmuo, gaves i§ gyventojy arba ukio subjekty
pinigus, iSraSo pinigy priémimo kvita. Vienas pinigy priémimo kvito egzempliorius lieka
atskaitingam asmeniui, o antrasis atiduodamas pinigy mokétojui.

9. Atskaitingas asmuo gautus pinigus su jy gavimg jrodanciais dokumentais uz einamajj
menesj atiduoda j kasg ne veliau kaip paskuting einamojo ménesio darbo dieng. Pinigy priémimas
i kasg jforminamas kasos pajamy orderiu, atskaitingam asmeniui iduodamas kasos pajamy
orderio antras egzempliorius.

10. Kasos pajamy bei islaidy orderiuose negali buti jokiy trynimy, braukymy arba taisymy
— net ir patvirtinty. Jei padaroma klaida, parengiamas naujas apskaitos dokumentas. Apskaitos
dokumentas, kuriame padaryta klaida, laikomas negaliojanéiu ir saugomas kartu su kitais
ataskaitinio laikotarpio apskaitos dokumentais

Kasos pajamy ir iSlaidy orderiuose nurodomi dokumentai, kuriy pagrindu priimami j kasa
arba iSmokami i$ kasos pinigai. Pinigai priimami arba iSmokami tik kasos pajamy arba i$laidy
orderiy iSraS§ymo dieng.

11. Priémes iSraSytus kasos pajamy ir i§laidy orderius, buhalteris privalo patikrinti:

11.1. ar dokumentuose yra vyriausiojo buhalterio, o kasos iSlaidy orderyje — jstaigos
vadovo ir vyriausiojo buhalterio para3ai;

11.2. ar teisingai jforminti dokumentai;

11.3. ar prie dokumenty yra juose nurodytieji priedéliai.

12. Jei nejvykdytas nors vienas i§ iy taisykliy 11 punkto reikalavimy, buhalteris grazina
dokumentus tinkamai jforminti.

13. Kasos operacijos uzsienio valiuta atlieckamos taip pat kaip ir nacionaline valiuta,
taciau kasos pajamy ir iSlaidy orderiuose priimta ir i¥mokéta pinigy suma jraSoma eurais ir
centais, bei uzsienio valiuta (ZodzZiais ir skaitmenimis).

ITI. Kasos knyga ir pinigy laikymas

14. Pinigai | jstaigos kasa i ukio subjekty, gyventojy, jstaigos atskaitingy asmenu, inkasa-
vus juos i$ elektroniniy kasos aparaty priimami pagal kasos pajamy order;.

15. Visos kasos operacijos jraSomos | kasos knyga. Istaigoje kasos knyga pildoma
kompiuteriu, iSsaugant visus butinus kasos knygos rekvizitus: data, pinigy likutis kasoje darbo
dienos pradzioje, kasos pajamy ir ilaidy orderiy numeriai, i§ ko priimta arba kam i$mokéta
pinigy suma pagal kiekvieng kasos pajamy ir i§laidy orderj, bendra gauty ir bendra i¥mokeéty per
dieng pinigy suma, pinigy likutis kasoje darbo dienos pabaigoje, buhalterio ir vyriausiojo
buhalterio parasai.

16. Kasos knygos lapai turi buti sunumeruoti eilés tvarka.

17. Iraai kasos knygoje daromi dviem egzemplioriais. Antrieji lapy egzemplioriai naudo-
Jjami kaip buhalterio apyskaita. Pirmieji ir antrieji lapy egzemplioriai numeruojami tais paiais
numeriais. Trynimai ir nepatvirtinti taisymai kasos knygoje draudziami. Taisymai patvirtinami
buhalterio ir vyriausiojo buhalterio parasais.

18. Kasos knygoje buhalteris jraso kiekviena kasos pajamy ir i§laidy orderj. Baigiantis
savaitei dienai, buhalteris susumuoja savaités kasos operacijas, i§spausdina kasos likutj ir
atiduoda vyriausiajam buhalteriui antrajj lapg su kasos pajamy ir i$laidy dokumentais, kaip
kasininko apyskaitg. Kasos knygoje pasiraso vyriausiasis buhalteris pri¢émes $iuos dokumentus.

19. Kasos apyskaita sudaroma 1 (vieng) kartg per savaite.

20. Kasos aparato kasoje- kasos aparato stalCiuje negali buti daugiau kaip 100,00 Eur.
Draudziama laikyti kasos aparatu j apskaitg nejtrauktus (taip pat asmeninius) grynuosius pinigus.
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21. VirSyjus nustatytg limitg, buhalteris privalo iimti pinigus i$ kasos aparato ir saugumo
sumetimais pagal kasos aparatu i$spausdinta kasos aparato kvita, kuriame pazymima apie grynyjy
pinigy iS¢émimg, perkelti j tam skirta vieta (seifa esantj patalpoje). Atsakomybé uz iy pinigy
saugojima tenka buhalteriui.

22. 1-2 kartus per ménesj pinigai jneSami i Banko sgskaita.

23. Buhalteris, pastebéjes, jog kasa apiplésta, privalo tuoj pat informuoti jstaigos vadova.
Apie tai nedelsiant praneSama policijai. Jos leidimu jstaigos vadovo paskirta inventorizacijos
komisija patikrina esamus pinigus. Patikrinimas jforminamas pinigy inventorizavimo aprasu
(trimis egzemplioriais), rastos pinigy sumos jraSomos ZodZiais ir skaitmenimis. Pirmas pinigy
inventorizavimo apraso egzempliorius lieka jstaigoje, antras atiduodamas policijai.

24. Buhalteris materialiai atsako uz visy jo priimty pinigy saugumag ir visus nuostolius,
kuriuos jstaiga gali patirti tiek dél samoningy jo veiksmy, tiek dél netinkamo arba nesgziningo
pareigy vykdymo.

25. Istaigos vadovas, priimdamas buhalterj j darbg, privalo pasiradytinai supazindinti jj su
Siomis taisyklémis ir sudaryti su juo atsakomybés sutart;.

26. Buhalteris negali patikéti jam pavesto darbo kitiems asmenims, nors jie bty tos
pacios jstaigos darbuotojai.

27. Istaigoje buhalterio pareigos laikinai arba nuolat pavedamos jstaigos vadovo jsakymu.
Su laikinai einan¢iu buhalterio pareigas darbuotoju taip pat sudaroma atsakomybés sutartis.

28. Jeigu buhalteris neatvyksta j darba dél ligos ar kity priezas¢iy arba su juo nutraukiama
darbo sutartis, jam patikétus pinigus perskaiGiuoja jstaigos vadovo paskirta inventorizacijos
komisija dalyvaujant kitam jstaigos vadovo jsakymu paskirtam buhalteriui. SuraSomas pinigy
inventorizavimo aprasas, kurj pasiraSo minétieji asmenys.

IV. Baigiamosios nuostatos
29. Pinigai inventorizuojami pagal jstaigoje patvirtinta Inventorizacijos tvarka.

30. Istaigos vadovas, vyriausiasis buhalteris ir buhalteris atsako, kad jstaigoje buty
laikomasi $iy taisykliy.
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Priedas Nr. 1

(tikio subjekto pavadinimas, kodas)

KASOS PAJAMU ORDERIS  Serija TRS Nr.
m. mén. ___d
_p : . ; Suma v wr
Korespondentiné sgskaita, Analitinés apskaitos Tikslinés paskirties
subsgskaita Sifras Eur ct Sifras

Priimta i3

(iikio subjekto pavadinimas, pinigus mokancio asmens pareigos, vardas, pavarde, parasas)

Ukings operacijos ar UKinio fVYKIO tUIINYS .....euverieuiereriereeseeeieeeereeesesseseeseeseessessessessessessesesessessesseesensenssneens

Eur. ct.
(suma Zodziais)
Vyr.buhalteris(buhalteris)
(vardas, pavardeé, parasas)
Gavo kasininkas (buhalteris)
(vardas, pavarde, parasas)
kirpimo linija kirpimo linija kirpimo linija

(tikio subjekto pavadinimas, kodas)

Kasos pajamy orderio
KVITAS Serija TRS

Priimta i

(itkio subjekto pavadinimas, pinigus mokancio asmens pareigos, vardas, pavarde, parasas)

Ukinés operacijos ar ukinio jvykio turinys

Eur. ct.

(suma zodziais)

m. meén. d.

Vyr.buhalteris(buhalteris)

(vardas, pavardeé, parasas)



Gavo kasininkas (buhalteris)
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(vardas, pavarde, parasas)

Priedas Nr.2

(iikio subjekto pavadinimas, kodas)

KASOS ISLAIDY ORDERIS Nr.
Analitinés Suma Tikslinés
Korespondentiné apskaitos paskirties
saskaita, subsaskaita Sifras Eur ct Sifras
ISduoti
Pagrindas
Suma zodziais
Priedelis
Direktorius Vyr.buhalteris
Gavau
(suma zodziais)
Eur. ct.
m. men. d. Gavéjo parasas

Pagal

(gavéjo asmens tapatybe jrodancio dokumento pavadinimas, numeris ir gyvenamoji vieta)

ISdave kasininkas (buhalteris)




